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LINKOPING

Equmenias kassor

Allman information

Equmenia Linkdpings kassor ar en del av Equmeniastyrelsen och skéter foreningens
ekonomi. Det handlar bland annat om att skéta aterbetalning av utlagg till ledare, betala
fakturor och avgifter for foreningens rakning och att bokféra detta pa ett korrekt satt.
Kassoren gor ocksa en budget infor varje rakenskapsar, som presenteras pa arsmotet.

Kassoren nas enklast pa equmenia-kassoren@equmeniakyrkanlinkoping.se.
Plusgiro Nordea: 411827-9
Swish 123 157 97 05

Forhallningsregler

For att underlatta kassorens arbete, och for att se till att aterbetalning for utlagg till er ledare
gar sa smidigt som majligt, finns det ett antal saker att tdnka pa vid exempelvis inlamning av
kvitto eller markning vid inbetalning.

Lamna in kvitto

Nar du inhandlar nagot till en verksamhet kan du i efterhand lamna in kvittot till kasséren i
kassorens fack i expeditionen i kyrkan eller genom att skicka en bild pa kvittot. Mark kvittot
med vilken verksamhet som utlagget har anvants for. Om summan du vill ha aterbetald inte
ar samma som totalbeloppet (om du exempelvis inhandlat personliga saker pa samma
kvitto) se till att detta tydligt framgar genom att markera de objekt som anvants till
verksamheten och skriva ut det nya totalbeloppet pa kvittot. Detta sakerstaller att utgiften
bokférs pa ratt post och att du far ratt belopp ater. Bifoga ocksa clearing- och
kontonummer, kassoren gor en bankéverféring och swishar alltsa inte aterbetalningar.

Infor storre evenemang/satsningar/insamling och férsaljning

Om din grupp planerar ett stérre evenemang, hajk eller lager som férvantas generera en
Okning av inbetalningar, eller en stérre utbetalning, underlattar det fér kasséren om detta
meddelas i god tid innan. Sag att ni ska ha ett lager/en hajk dar anmalningsavgiften ar 300
kr per person. Nar en stor mangd betalningar pa 300 kr kommer in under en kort tid vet da
kassoren direkt vad detta ska ga till och bokféringen kan skétas snabbt och effektivt.

Detsamma galler vid insamlingar eller forséljning av olika slag, om ni exempelvis saljer
kakor, blommor, frukt och gronsaker, ljus och sa vidare uppskattar kasséren om detta
meddelas i god tid innan. Beratta da om pengarna ska ga till att finansiera exempelvis ett
lager, eller om de ar en gava till féreningen.
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Markning vid inbetalning

Vid inbetalning till Equmenia Linkdping ska betalningen markas med vilken grupp
inbetalningen gors for. Vid inbetalning for exempelvis ett scoutlager racker darfor inte
enbart “lager” eftersom detta lika garna kunde varit ett ungdomslager eller kérlager. Mark
istallet “Scoutlager upptackarscout - [ev. namn]” eller liknande. Detta galler bade ledare och
foraldrar som gor inbetalningar, sa var garna noga med att kommunicera detta aven till
foraldrar vid exempelvis lageranmalan.



